
Πεδίο Περιγραφή Μήκος Μορφή/Format Οδηγίες

1 Τύπος Εγγραφής 1 9 Συμπληρώνεται πάντα με 1=Γενικά στοιχεία ΑΠΔ.

2 Τύπος δήλωσης 2 99

Συμπληρώνεται ο τύπος της δήλωσης με τις εξής τιμές:

 01: Κανονική 

04: Συμπληρωματική 

Η υποβολή συμπληρωματικής δήλωσης επιτρέπεται μόνο όταν για την ίδια μισθολογική περίοδο έχει υποβληθεί κανονική δήλωση. 

3 Τοπική Διεύθυνση Υποβολής 10 9999999999 Συμπληρώνεται ο Κωδικός της Τοπικής Διεύθυνσης του e-ΕΦΚΑ στην οποία έγινε η υποβολήτης ΑΠΔ e-ΕΦΚΑ (π.χ. 1150706000).

4 Ονομασία Τοπικής Διεύθυνσης 50 Χ(50) Συμπληρώνεται η ονομασία της Τοπικής Διεύθυνσης e-ΕΦΚΑ υποβολής (π.χ. ΤΟΠΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ Β ΕΒΡΟΥ ΜΕ ΕΔΡΑ ΤΟ ΔΙΔΥΜΟΤΕΙΧΟ)

5 Επωνυμία/Επώνυμο 80 Χ(80)

6 Όνομα 30 Α(30)

7 Όνομα Πατρός 30 Α(30)

8 ΑΜΕ 10 9999999999
Συμπληρώνεται ο δεκαψήφιος Αριθμός Μητρώου Εργοδότη (ΑΜΕ), που αποδόθηκε από τον e-ΕΦΚΑ μετά την ολοκλήρωση απογραφής στο Μητρώο Εργοδοτών του 

Φορέα. 

9 ΑΦΜ 9 999999999 Συμπληρώνται ο Αριθμός Φορολογικού Μητρώου, όπως έχει αποδοθεί από την ΑΑΔΕ. 

10 Οδός 50 Χ(50)
Συμπληρώνεται η οδός της έδρας του Εργοδότη όπως αυτή είναι καταχωρισμένη στο Μητρώο Εργοδοτών του e-ΕΦΚΑ. Σε περίπτωση που η διεύθυνση αφορά χωριό 

όπου οι οδοί δεν διαθέτουν όνομα, στο πεδίο «Οδός» θα συμπληρωθεί το όνομα του χωριού. 

11 Αριθμός 10  X(10) 
Συμπληρώνεται ο αριθμός της έδρας του Εργοδότη όπως αυτός είναι καταχωρισμένος στο Μητρώο Εργοδοτών του e-ΕΦΚΑ. Σε περίπτωση που η διεύθυνση αφορά χωριό 

και δεν υφίσταται αρίθμηση, το πεδίο «Αριθμός» θα συμπληρωθεί με κενά (spaces).

12 Ταχυδρομικός Κωδικός  5  99999 

13 Πόλη  30  X(30) 

14 Μήνας Αναφοράς  2  99 

15 Έτος Αναφοράς  4  9999 

16 Σύνολο Ημερών Απασχόλησης  8  99999999  Συμπληρώνεται το σύνολο των ημερών ασφάλισης, όπως προκύπτει από το άθροισμα του πεδίου «Ημέρες Ασφάλισης» των εγγραφών τύπου 3. «Στοιχεία Ασφάλισης». 

17 Σύνολο Αποδοχών  12  9999999999V99  Συμπληρώνεται το σύνολο των αποδοχών, όπως προκύπτει από το άθροισμα του πεδίου «Αποδοχές» των εγγραφών τύπου 3. «Στοιχεία Ασφάλισης». 

18 Σύνολο Καταβλητέων Εισφορών   12  9999999999V99 
Συμπληρώνεται το σύνολο των καταβλητέων εισφορών, όπως προκύπτει από το άθροισμα του πεδίου «Καταβλητέες Εισφορές» των εγγραφών τύπου 3. «Στοιχεία 

Ασφάλισης». 

19 Ημερομηνία υποβολής  8  ΗΗΜΜΕΕΕΕ  Συμπληρώνεται η ημερομηνία υποβολής / τρέχουσα ημερομηνία. 

20 Τύπος Εγγραφής  1  9  Συμπληρώνεται πάντα με 2=Στοιχεία Ασφαλισμένου.

21 Αριθμός Μητρώου Ασφαλισμένου  9  999999999 

Συμπληρώνεται ο 9ψήφιος Αριθμός Μητρώου του ασφαλισμένου (ΑΜΑ), όπως τηρείται στο Μητρώο Ασφαλισμένων του e-ΕΦΚΑ και προκύπτει από την «Βεβαίωση 

Απογραφής Ασφαλισμένου». Για όσους διαθέτουν Αριθμό Μητρώου Ασφαλισμένου με 7 ψηφία (π.χ. 9999999), θα προηγούνται μηδενικά (leading zeros) πριν από τον 

αριθμό (π.χ. 009999999).

22 ΑΜΚΑ  11  99999999999 
Συμπληρώνεται ο 11ψήφιος Αριθμός Μητρώου Κοινωνικής Ασφάλισης (ΑΜΚΑ), όπως τηρείται στο Μητρώο Ασφαλισμένων του e-ΕΦΚΑ και προκύπτει από τη «Βεβαίωση 

Απογραφής Ασφαλισμένου». 

23 Επώνυμο Ασφαλισμένου  50  Α(50) 

24 Όνομα Ασφαλισμένου  30  Α(30) 

25 Όνομα Πατρός Ασφαλισμένου  30  Α(30) 

26 Όνομα Μητρός Ασφαλισμένου  30  Α(30) 

27 Ημερομηνία Γέννησης   8  ΗΗΜΜΕΕΕΕ  Συμπληρώνεται η ημερομηνία γέννησης του ασφαλισμένου έτσι όπως προκύπτει από τη «Βεβαίωση Απογραφής Ασφαλισμένου».

28 ΑΦΜ  9  999999999  Συμπληρώνεται ο Αριθμός Φορολογικού Μητρώου (ΑΦΜ) του ασφαλισμένου. 

29 Τύπος Εγγραφής  1  9  Συμπληρώνεται πάντα με 3=Στοιχεία Ασφάλισης. 

30 Αριθμός Παραρτήματος   4  9999 

Συμπληρώνεται ο Αριθμός Παραρτήματος Εργοδότη, στο οποίο απασχολείται ο ασφαλισμένος. 

ΠΡΟΣΟΧΗ. Πρέπει να καταχωρίζεται πάντα το παράρτημα στο οποίο απασχολείται ο ασφαλισμένος. Ως Αριθμός Παραρτήματος θα πρέπει να αναφερθεί αυτός που έχει 

καταχωριστεί στο Μητρώο Εργοδοτών για τη συγκεκριμένη εγκατάσταση του εργοδότη. Για την έδρα, ο αριθμός του συγκεκριμένου πεδίου είναι πάντοτε «0000». 

31 ΚΑΔ  4  9999  Συμπληρώνεται ο Κωδικός Δραστηριότητας (ΚΑΔ) όπως προκύπτει από τον Οδηγό Σύνδεσης Κωδικών (ΟΣΥΚ) ΤΕΚΑ. 

32 Πλήρες Ωράριο  1  9 
Συμπληρώνεται με 1 για ΝΑΙ ή 0 για ΟΧΙ, ανάλογα με το εάν ο ασφαλισμένος απασχολείται σύμφωνα με το προβλεπόμενο από την αντίστοιχη συλλογική σύμβαση 

εργασίας ωράριο ή όχι. Η καταχώριση στην ΑΠΔ ΤΕΚΑ πρέπει να είναι ίδια με την καταχώριση στην ΑΠΔ e-ΕΦΚΑ.

33 Όλες εργάσιμες  1  9  Συμπληρώνεται με 1 για ΝΑΙ ή 0 για ΌΧΙ ανάλογα με το εάν ο ασφαλισμένος απασχολείται όλες τις εργάσιμες ημέρες του μήνα ή όχι.   

34 Κυριακές / Αργίες  1  9 
Συμπληρώνεται ο αριθμός των Κυριακών/Αργιών που απασχολήθηκε ο ασφαλισμένος κατά τη διάρκεια του μήνα. Σε περίπτωση μη ύπαρξης απασχόλησης 

Κυριακών/Αργιών, το πεδίο συμπληρώνεται με μηδέν. 

35  Κωδικός Ειδικότητας  6  999999  Συμπληρώνεται ο Κωδικός της Ειδικότητας του Ασφαλισμένου, όπως προκύπτει από τον ΟΣΥΚ ΤΕΚΑ. 

36 Ειδική περίπτωση ασφάλισης  2  99  Συμπληρώνεται με την τιμή 00. 

Εγγραφή τύπου 2. «Στοιχεία Ασφαλισμένου»

ΑΠΔ ΤΕΚΑ ΚΟΙΝΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ ΚΑΙ ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΤΟΜΕΑ                        

ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΑΡΧΕΙΟΥ

Εγγραφή τύπου 1. «Γενικά στοιχεία ΑΠΔ»

Συμπληρώνεται η πλήρης επωνυμία/ονοματεπώνυμο του εργοδότη όπως είναι καταχωρημένη στο Μητρώο Εργοδοτών του e-ΕΦΚΑ

Συμπληρώνονται ο ταχυδρομικός κώδικας και η πόλη της έδρας του εργοδότη όπως αυτά είναι καταχωρισμένα στο Μητρώο Εργοδοτών του e-ΕΦΚΑ.

Συμπληρώνεται η χρονική περίοδος στην οποία αναφέρεται η ΑΠΔ (μήνας/έτος). 

Συμπληρώνονται τα ατομικά στοιχεία του ασφαλισμένου, έτσι όπως προκύπτουν από την «Βεβαίωση Απογραφής Ασφαλισμένου». 

Εγγραφή τύπου 3. «Στοιχεία Ασφάλισης»



37 Κωδικός Πακέτου Κάλυψης  4  9999 
Συμπληρώνεται ο Κωδικός Πακέτου Κάλυψης (ΚΠΚ) που αντιστοιχεί στην ειδικότητα του ασφαλισμένου σε συνδυασμό με τη δραστηριότητα του εργοδότη, όπως αυτός 

προκύπτει από τον ΟΣΥΚ ΤΕΚΑ. 

38 Μισθολογική περίοδος - μήνας  2  99 
Συμπληρώνεται ο μήνας απασχόλησης του ασφαλισμένου. Η τιμή του πεδίου αυτού συμπίπτει με την τιμή του πεδίου «Μήνας Αναφοράς» της εγγραφής τύπου 1. 

«Γενικά Στοιχεία ΑΠΔ». 

39 Μισθολογική περίοδος - έτος  4  9999 
Συμπληρώνεται το έτος απασχόλησης του ασφαλισμένου. Η τιμή του πεδίου αυτού συμπίπτει με την τιμή του πεδίου «Έτος Αναφοράς» της εγγραφής τύπου 1. «Γενικά 

Στοιχεία ΑΠΔ».

40 Από Ημερομηνία απασχόλησης   8  ΗΗΜΜΕΕΕΕ 

41 Έως Ημερομηνία απασχόλησης  8  ΗΗΜΜΕΕΕΕ 

42 Τύπος Αποδοχών  3  999 
Συμπληρώνεται ο τύπος αποδοχών (π.χ. τύπος αποδοχών 001=Τακτικές Αποδοχές, κ.λπ.). Η καταχώριση στην ΑΠΔ ΤΕΚΑ πρέπει να είναι ίδια με την καταχώριση στην ΑΠΔ 

e-ΕΦΚΑ.

43 Ημέρες Ασφάλισης  3  999 
Συμπληρώνονται οι ημέρες ασφάλισης για την περίοδο αναφοράς της ΑΠΔ. Σε περίπτωση που ο τύπος αποδοχών δεν επιδέχεται ημέρες ασφάλισης, το πεδίο 

συμπληρώνεται με την τιμή «000». Η καταχώριση στην ΑΠΔ ΤΕΚΑ πρέπει να είναι ίδια με την καταχώριση στην ΑΠΔ e-ΕΦΚΑ.

44 Ημερομίσθιο  10  99999999V99 
Συμπληρώνεται το ποσό του μικτού ημερομισθίου, εφόσον στο πεδίο «Ημερομίσθιος» έχει συμπληρωθεί η τιμή 1 για ΝΑΙ. Σε διαφορετική περίπτωση, συμπληρώνεται 

με την τιμή 0 σε όλες τις θέσεις. 

45 Αποδοχές  10  99999999V99 

Συμπληρώνεται το ποσό των μικτών αποδοχών του ασφαλισμένου για μισθωτούς ή ημερομίσθιους. Εάν στον ίδιο ασφαλισμένο καταβάλλονται επιπλέον αποδοχές που 

αφορούν άλλον Τύπο Αποδοχών (π.χ. υπερωρίες) πέραν των τακτικών, αυτές θα καταχωρίζονται με διακριτή εγγραφή. Η καταχώριση στην ΑΠΔ ΤΕΚΑ πρέπει να είναι ίδια 

με την καταχώριση στην ΑΠΔ e-ΕΦΚΑ, πλην των περιτπωσεων που αφορούν πλασματικές αποδοχές (έμμισθοι δικηγόροι, μισθωτοί μηχανικοί). 

46 Εισφορές Ασφαλισμένου  10  99999999V99  Συμπληρώνεται το ποσό εισφορών του ασφαλισμένου βάσει του Κωδικού Πακέτου Κάλυψης (ΚΠΚ).

47 Εισφορές Εργοδότη  10  99999999V99  Συμπληρώνεται το ποσό των εισφορών του εργοδότη βάσει του Κωδικού Πακέτου Κάλυψης (ΚΠΚ).

48 Συνολικές Εισφορές  11  999999999V99 
Συμπληρώνεται το σύνολο των εισφορών ασφαλισμένου και εργοδότη. Η τιμή του πεδίου αντιστοιχεί στο άθροισμα των τιμών που συμπληρώθηκαν στα πεδία 

«Εισφορές Ασφαλισμένου» και «Εισφορές Εργοδότη».  

49 Συνολικό ποσό Επιδότησης ασφαλισμένου  10  99999999V99 
Συμπληρώνεται το συνολικό ποσό Επιδότησης Ασφαλισμένου. Σε περίπτωση πολλαπλών επιδοτήσεων, καταχωρίζεται το άθροισμα αυτών. Στην περίπτωση μη ύπαρξης 

Επιδότησης Ασφαλισμένου, το πεδίο συμπληρώνεται με την τιμή 0 σε όλες τις θέσεις.

50 Συνολικό ποσό Επιδότησης εργοδότη  10  99999999V99 
Συμπληρώνεται το συνολικό ποσό Επιδότησης Εργοδότη. Σε περίπτωση πολλαπλών επιδοτήσεων, καταχωρίζεται το άθροισμα αυτών. Στην περίπτωση μη ύπαρξης 

Επιδότησης Ασφαλισμένου, το πεδίο συμπληρώνεται με την τιμή 0 σε όλες τις θέσεις.

51 Καταβλητέες εισφορές  11  999999999V99  Συμπληρώνεται το συνολικό ποσό των καταβλητέων εισφορών, η τιμή του οποίου είναι ίδια με την τιμή του πεδίου «Συνολικές Εισφορές». 

52 Συνολικό Ποσό Επιδοτήσεων  10  99999999V99 
Συμπληρώνεται το συνολικό ποσό επιδοτήσεων που προκύπτει από την/τις επιμέρους εγγραφές των επιδοτήσεων που έχουν καταχωριστεί στην/στις εγγραφή/ές τύπου 

4. «Στοιχεία Επιδοτήσεων». Στην περίπτωση μη ύπαρξης επιδοτήσεων, συμπληρώνεται με την τιμή «0» σε όλες τις θέσεις.

53 Ημερομίσθιος  1  9 
Συμπληρώνεται με 1 για ΝΑΙ ή 0 για ΟΧΙ ανάλογα με το εάν ο ασφαλισμένος απασχολείται με ημερομίσθιο ή όχι, βάσει της σύμβασης απασχόλησής του. Συσχέτιση με το 

πεδίο «Ημερομίσθιο».

54
Σύστημα Εβδομαδιαίας 

Εργασίας (πενθήμερη/εξαήμερη) 
1  9 

Συμπληρώνεται με 5 για πενθήμερη ή 6 για εξαήμερη, αναλόγως εάν ο ασφαλισμένος απασχολείται με πενθήμερη ή εξαήμερη εργασία. Στην περίπτωση που στην ίδια 

μισθολογική περίοδο ο εργαζόμενος απασχοληθεί και με τα δύο συστήματα εργασίας, πρέπει να υπάρχουν δύο διακριτές εγγραφές τύπου 3. «Στοιχεία Ασφαλισμένου» 

με διαφορετικό «Από....» «Έως….», με την προϋπόθεση οι ημέρες ασφάλισης, αθροιστικά, να μην υπερβαίνουν το όριο για μισθωτούς (έως 27 ΗΕ)/ημερομίσθιους (έως 

31 ΗΕ) αντίστοιχα. 

55
Ιδιότητα αντισυμβαλλόμενου στο  έργο 39 

παρ.9 
2  99 

Συμπληρώνεται στις περιπτώσεις απασχόλησης σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 9 του άρθρου 39 του Ν. 4387/2016. 00= ΑΝΕΥ,  01= ΟΑΕΕ, 02= Έμμισθοι Δικηγόροι, 

03=Έμμισθοι Μηχανικοί, 04= Έμμισθοι Υγειονομικοί, 05 =τ.ΕΤΑΠ-ΜΜΕ ΤΑΙΣΥΤ

56 Τύπος Εγγραφής  1  9  Συμπληρώνεται πάντα με 4=Στοιχεία Επιδότησης. 

57 Κωδικός Τύπου επιδότησης  3  999  Συμπληρώνεται ο κωδικός τύπου επιδότησης, ο οποίος εφαρμόζεται στον κλάδο της επικουρικής ασφάλισης. 

58 Ποσοστό Ασφαλισμένου  6  999V999  Συμπληρώνεται το ποσοστό της επιδότησης του ασφαλισμένου, το οποίο συμφωνεί με τον τύπο επιδότησης. 

59 Ποσό Ασφαλισμένου  10  99999999V99  Συμπληρώνεται το ποσό της επιδότησης του ασφαλισμένου. 

60 Ποσοστό Εργοδότη  6  999V999  Συμπληρώνεται το ποσοστό της επιδότησης του Εργοδότη, το οποίο συμφωνεί με τον τύπο επιδότησης.

61 Ποσό εργοδότη  10  99999999V99  Συμπληρώνεται το ποσό της επιδότησης του Εργοδότη. 

62 Συνολικό Ποσό Επιδότησης  10  99999999V99  Συμπληρώνεται το άθροισμα των ποσών επιδότησης ασφαλισμένου και εργοδότη που έχει καταχωριστεί ανά τύπο επιδότησης. 

63 Τέλος Αρχείου 3 Χ(3) Συμπληρώνεται πάντα με EOF με λατινικούς χαρακτήρες. 

Συμπληρώνεται το διάστημα απασχόλησης/ασφάλισης. Τα πεδία είναι υποχρεωτικά σε κάθε περίπτωση/εγγραφή, πλην αυτών που αφορούν δώρα και επιδόματα. 

Εγγραφή τύπου 4. «Στοιχεία Επιδοτήσεων»

Εγγραφή τύπου EOF «Τέλος Αρχείου»


